KOZIGALLAS

Ongai Polgarmesteri Hivatal
a kbzszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Ongai Polgarmesteri Hivatal
Pénzligyi - Szamviteli ugyintézé
munkakor betoltéseére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3562 Onga, Rézsa utca 18.
A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szél6 29/2012. (llI.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé

feladatkorok:

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolo 29/2012. (111.7.)
Korm. rendelet 1. melléklet 19. Pénzugyi és szamviteli feladatkor

Ellatando feladatok:

Pénzlugyi és szamviteli feladatok ASP Gazdalkodasi szakrendszerében
konyvviteli feladatok, bank kdnyvelése, kontirozasa, kotelezettségvallalasok
készitése, analitikai feladatok, adatszolgaltatasok. Tarsulassal és



intézményével, ovodaval, hivatallal, palyazatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa, gazdalkodasi feladatok, Targyi eszkdz nyilvantartas

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése, naprakész konyvelése,
bizonylatolasa. A beérkez6 szamlak Osszekapcsolasa szerz6deéssel,
rendeléssel. Beérkeztetés (iktatas) utan utalvanylapok kiallitasa,
el6készitése pénzigyi teljesitésre. A szamlak kontirozasa az ASP integralt
pénzugyi rendszer Kaszper moduljaban. A rendelkezésre allé keretek
folyamatos figyelemmel kisérése, tervtdl valo eltérés esetén a gazdalkodasi
irodavezet6 tajékoztatasa. Ev végi egyeztetések az ASP integralt pénzigyi
rendszer leirasainak megfeleléen. Az Onkormanyzat és intézmények
szerzbdéseinek, lejaratainak, azok meghosszabbitasainak, esetleges
felmondasainak elOkészitése, figyelemmel kisérése, szerz6dések
nyilvantartdsa. Ervényesitési feladatok ellatdésa a kozponti és helyi
jogszabalyok el6irasainak, valamint a telepllés polgarmestere és a
Polgarmesteri Hivatal jegyz6je altal kiadott belsé szabalyzatoknak
megfelel6en

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z)
valamint a(z) Egységes Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,

Cselekvoképesseg,

Biintetlen eldélet,

Kozépfoku képesités,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

mérlegképes konyvel6 - allamhaztartasi szakon, ASP integralt
konyvelési rendszerben szerzett gyakorlat szukséges

6666686

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasban szerzett szakmai
tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

©® pontossag, megbizhatdsag, figyelem, lojalitas, terhelhetéség,
szabalykovetes,



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Képesités meglétét igazold okiratok masolatai, palyazé szakmai
életrajza, 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 2.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Nevel6s
Szabolcs jegyz6 nyujt, a 06-46/543-000 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

©® Postai uton, a palyazatnak a Ongai Polgarmesteri Hivatal cimére
torténé megkuldésével (3562 Onga, Rézsa utca 18. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité
szamot: 485-1/2021. , valamint a munkakor megnevezését:
Pénzugyi - Szamviteli ugyintézoé.

©® Személyesen: Dr. Nevel6s Szabolcs, Borsod-Abauj-Zemplén
megye, 3562 Onga, Rozsa utca 18. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 4.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.onga.hu - 2021. februar 15.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.onga.hu
honlapon szerezhet.



